Zadania ZDZ — Podstawy obstugi komputera i wyszukiwania informacji.
1. Uruchamianie programéw w systemie operacyjnym.

Wiekszo$¢ programéw znajduje sie w menu Start. Wystarczy klikna¢ lewym przyciskiem myszy na
ikone flagi:
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Zaznaczonag liste mozna przewija¢ poprzez srodkowy przycisk myszy (kotko) lub poprzez
przeciaganie listy do dotu wykorzystujac suwak (zaznaczony strzatkq) — poprzez kombinacje
weciéniecia i przytrzymania lewego przycisku myszy wraz z przesuwaniem myszy géra/dot.

Wybrany program mozemy uruchomi¢ klikajac na jego pozycji lewym przyciskiem myszy (krotko,
jeden raz).




W powyzszym przypadku uruchomimy program Google Chrome — przegladarke internetowa (o ile
klikniemy na jej ikonie lewym przyciskiem myszy).

Uruchamianie aplikacji moze przypomina¢ codziennie wykonywane czynnosci np. w kuchni. W
tym wypadku naszymi meblami jest menu start, szafkami — poszczegoélne litery alfabetu (domys$lne
ulozenie programOw w menu start), natomiast elementami w szafkach (jak talerze czy sztucce) sa
programy. Jezeli chcemy uzy¢ czegokolwiek z szafek — po prostu to bierzemy do reki (tu klikamy
lewym przyciskiem myszy). Tym samym mysz jest naszq wirtualng reka.

Zadanie:

a) uruchomic¢ program o nazwie Notatnik
b) uruchomi¢ program o nazwie Kalkulator
¢) Uruchomi¢ program o nazwie WordPad

2. Zarzadzanie programami w systemie operacyjnym.

Wykonujac powyzsze zadanie otworzono przynajmniej 3 programy systemu Windows. Niektore z
nich mogly przykry¢ pozostate okna aplikacji.

INFORMACIJA: Same programy ,,widziane” przez komputer to sekwencje zer i jedynek, ktére w
najlepszym przypadku moglibySmy odczytac jako 0 i 1. Jednak w obecnych czasach znakomita
wiekszos¢ programow/aplikacji dla uzytkownikéw (w tym same systemy operacyjne) ma przyjazna,
graficzng powtoke.

Oknem w graficznych systemach operacyjnych nazywa sie graficzng posta¢ uruchomionej aplikacji.
Mowi sie tak poniewaz jak okno zawiera obramowanie, a jego wewnetrzna czesc, ,,szyba”, pozwala
nam ,,zajrze¢” do wykonywanego programu. Program i ewentualne funkcje, ktorymi mozemy
zarzadzac, sq przedstawiane w postaci przyciskow, dymkow podpowiedzi oraz pél do
wprowadzania tekstu czy innych elementéw. Czyni to obstuge aplikacji (i komputera) znacznie
przyjemniejszymi dla ich uzytkownika.

W zasadzie wszelkie komputerowe systemy operacyjne (nie liczac tych bardzo starych albo
dedykowanych pod bardzo konkretne rozwigzania) pozwalaja uzytkownikom na uruchamianie
wielu programéw naraz. Dzieki temu mozna np. shucha¢ muzyki, pobierac jakie$ pliki i pisa¢ tekst
w notatniku czy programie tekstowym.

Aby moc korzystac z wielu programow i przelaczac sie pomiedzy nimi systemy majq kilka
rozwigzan. Na obecng chwile najwlasciwsze bedzie poznanie ]ednego z nich:
- przelaczanie sie pomiedzy programami poprzez tzw. pasek zadan:

Zrzut powyzej przedstawia wiekszq liczbe programéw uruchomionych w systemie, jednak te z
poprzedniego zadania zostaly zaznaczone w prostokacie.

Przelaczenie pomiedzy uruchomionymi programami nastepuje poprzez klikniecie na ich ikone
(wizerunek na pasku zadan) lewym przyciskiem myszy (jeden raz). Powoduje to pojawienie sie
okna tak wskazanej aplikacji ,,na szczycie” - na zasadzie wywolania.

Myslac o powyzszym pasku mozna przytoczy¢ przyklad z poczekalni np. w szpitalu. Kazdy z
programéw przychodzi do nas i grzecznie czeka w poczekalni. Gdy przychodzi jego kolej
(potrzebujemy go) to go ,,wywolujemy” - wskazujemy naszq wirtualng reka i méwimy ,,zapraszam
—Twoja kolej”.



Zadanie:

a) Uruchomi¢ wiecej aplikacji (przynajmniej 5). Nie nalezy sie obawia¢ — nie maja one zadnego
negatywnego wptywu na dzialanie systemu.
b) Nastepnie prosze przelaczyc¢ sie pomiedzy tymi aplikacjami. Zaobserwowac dzialanie systemu.

3. Wylaczanie aplikacji.

Po wlaczeniu aplikacji nastepuje potrzeba wylaczenia ktorejs z nich. Niekiedy bedzie to wynikato z
tego, Ze nie jest juz nam potrzebna. W innych wypadkach moze to by¢ spowodowane faktem, ze
zajmuje ona niepotrzebnie zasoby komputera.

INFORMACIJA: Kazdy odpalony program czy aplikacja musi mie¢ do dyspozycji pewna ilos¢
zasobow, na ktorych pracuje. Niekiedy zasoby te sg potrzebne do pracy innych programow przez co
nie najlepszym pomystem jest posiada¢ uruchomione nadmiarowe aplikacje.

Kazda aplikacje mozna wylaczy¢ na kilka sposobow. Kazde okno w systemie posiada trzy
przyciski:
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Zaznaczone obszary okien zawieraja wskazane wczesniej przyciski. Wedle kolejnosci:

- pierwszy przycisk odpowiada za minimalizacje okna; dzieki temu okno nie bedzie widoczne w
przestrzeni uzytkowej, a tym samym nie bedzie przeszkadzac z korzystania z innych aplikacji

- drugi przycisk pozwala maksymalizowa¢ okno/przelaczac je do oryginalnego rozmiaru;

- ostatni przycisk powoduje wylaczenie aktualnie wybranej aplikacji. Tego typu aplikacja przestaje
dziala¢ w systemie i nie zajmuje zasobow komputera.

Zadanie:
a) prosze sprobowac wytaczy¢ niektore z uruchomionych juz aplikacji. Prosze sprobowac wlaczyc¢
je ponownie.

4. Podstawowa obstuga internetu.

Czym jest sam Internet? Biorgc pod uwage nazwe - Inter (ang. miedzy) oraz Net (ang. sie¢);
oznacza to, ze jest polaczeniem pomiedzy sieciami. Ogoélnie rzecz biorac jest tym czym jest dla nas
telefonia — mozliwo$cig porozumiewania sie na odleglos¢. Internet mozna przyréwnac tez do
miejscowosci i miast potaczonych ze sobg siecig drog i autostrad. W tym wypadku
miejscowo$ciami i miastami sq nasze domy, miastami ustugi w sieci, a }acza telefoniczne (kabel,
polaczenie GSM itp.) stanowig drogi taczace. W ten sposob mozna rozpatrywac sie¢ globalng
(czesto tak nazywa sie internet w jezyku polskim)

Chociaz opisywana sie¢ ma bardzo duze zastosowania i mozliwosci, najwiecej osob kojarzy jeden z
jej aspektow — strony internetowe. To dzieki nim, w przypadku braku jakiejkolwiek wiedzy z danej
dziedziny, mozna znaleZ¢ interesujace nas informacje. Ponadto na stronach mozena znalez¢
wiadomosci, reportaze, opinie czy rozrywke — zaréwno gry jak i filmy czy muzyke.

W kontekscie obecnego kursu internet jest takze podstawa branzy handlowej — coraz wiecej
transakcji dokonuje sie wiasnie w sieci (na platformach takich jak allegro, ebay, olx czy tez
wlasnych sklepach internetowych poszczego6lnych potentatéw handlowych).

Jak zacza¢ korzystac z zasobow? Najpierw trzeba uruchomi¢ program, ktéry pozwala na wysylanie
zapytan i odbieranie odpowiedzi z serwisow stron WWW (od ang. World Wide Web — Rozlegla sie¢
Swiatowa). Do tego celu stuzy wiele program6w. Najpopularniejsze z nich to:

- Microsoft Edge — domyslna przegladarka systemu Windows 10. Dostepna bezposrednio po
zainstalowaniu systemu. Pozwala na przegladanie wiekszosci stron WWW. Niekiedy jednak moga
pojawic sie problemy z pewnymi rozwigzaniami sieciowymi.

- Google Chrome — jedna z najpopularniejszych przegladarek. Posiada pewne problemy ze zbyt
duzym obcigzaniem zasobow urzadzen, jednak mnogosc¢ opcji oraz zgodnoS¢ z najnowszymi
standardami to rekompensuje.

- Mozilla Firefox — jedna ze starszych przegladarek. Ostatnio znacznie odSwiezona, pozwala na
swobodne przegladanie sieci przy nieduzych zasobach komputera. Tak jak Chrome, pozwala na
bardzo dobre przegladanie zasobow sieciowych.

- Opera — Przegladarka pozwalajaca na przegladanie zasobow szybko i bezpiecznie. Posiada pewne
specyficzne cechy, ktére przydajq sie zaawansowanym uzytkownikom.

Procz powyzszych, na rynku znajduje sie znacznie wiecej przegladarek. Kazda z nich ma swoje
wady i zalety oraz swoich zwolennikdw i przeciwnikow. Kazdy znajdzie co$ dla siebie.



Do naszych celéw uzyjemy przegladarki Mozilla Firefox.

Po pierwsze nalezy ja uruchomi¢. W tym celu wybieramy ja z menu start:
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Czerwona ramka (1) to pasek adresu. W nim mozna wpisywac adresy WWW, takie jak np.:

- google.pl — najpopularniejsza i wciaz najlepsza na rynku wyszukiwarka zawarto$ci zasobow
internetowych.
- bing.com — alternatywna wyszukiwarka zawartosci od firmy Microsoft.



- http://witrynawiejska.org.pl/data/23700 podrecznik komp.pdf — to jest przyktad adresu
prowadzacego do konkretnego zasobu. Znajdziemy tutaj informacje na temat podstaw obstugi

komputera opisane w doS¢ przystepny sposdb.

- chip.pl — strona poswiecona technologii komputerowej. Mozna na niej znalez¢ ciekawe nowinki
ze Swiata IT.

- allegro.pl — strona pozwalajaca na zakupi i sprzedaz w sieci.

Niebieska ramka (2) wystepuje na pustej karcie. Mozna w nig wpisywa¢ dowolne frazy zapytan,
ktdre beda zrealizowane przez domysla wyszukiwarke internetowa (w tym wypadku Google).

INFORMACIJA: W kazdej nowej przegladarce frazy zapytan mozna wpisywac takze w pasek
adresu (czerwona, pierwsza ramka).

Zielona ramka (3) pokazuje najbardziej popularne (w kontekscie naszego przegladania) witryny
internetowe. Moze zawierac reklamy witryn w kontekscie przegladanych przez innych
korzystajacych z sieci (np. pozostatych domownikow).

Ostatnia, czarna ramka (4) pokazuje wyroznione dla nas witryny internetowe. Sq ustalane
wzgledem naszej historii przegladania.

Zadania:
a) uruchom przegladarke
b) wpisz w nie wymienione witryny powyzej adresy witryn internetowych.

5. Frazy szukania

Aby cokolwiek znalez¢, trzeba odpowiednio postugiwac sie wyszukiwarkg internetowa. Na
poczatek warto wpisa¢ fraze (w pasek adresu lub w pole wyszukiwania):

podstawy komputera

Teraz powinny pojawic sie wyniki (przyktad wynikow, moga sie r6znic z wielu powodow):
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PPIKURS OBSLUGI KOMPUTERA Podstawy

wykluczeniecyfrowe. siemiatycze. u/plikifpliki_do.. /Podstawy_obslugi_komputera.pd... ¥
Podstawy admini ji sy .+ Konserwacja systemu darmowe narzedzia. - Podstawy z obstugi
i konfiguracji oprogramowania antywirusowego

Kurs podstaw obstugi komputera / Biznes / Kursy - strefakurséw.pl ...
hitps://strefakursow. piikursy/biznes/kurs_podstaw_obslugi_komputera.him|

Obstuga komputera sprawia Ci problemy? A moze znasz kogos, kto chcialby sie jej nauczy¢, ale sam
nie

Szkolenie: Podstawy obstugi komputera z Internetem - Edukey
https:/iwww.edukey.pl/szkolenie/14/podstawy-obslugi-komputera

Zapraszamy na szkolenie, ktdre Cito wszystko umozliwi: Podstawy obstugi komputera i Intemetu
Dzieki niemu zyskasz e-niezaleznosc i nie bedziesz juz musiat

Kurs Podstawy obstugi komputera
https:/www.computerplus.com pliszkolenia/kurs-podstawy-obslugi-komputera v



http://witrynawiejska.org.pl/data/23700_podrecznik_komp.pdf

Poniewaz Google jest wlascicielem serwisu youtube.pl (strona z filmami, muzyka, filmikami z
poradami itp.) na pierwszym planie widzimy wyniki z tego serwisu. Nizej wida¢ bezposrednie
odnos$niki do r6znego rodzaju stron oraz dokumentow, ktére wyszukiwarka sklasyfikowata jako
odpowiedz na naszg fraze zapytania.

Adres -
FOAKURS OBSLUGI KOMPUTERA Podstawy <: odnoénik
wykluczeniecyfrowe siemiatycze ew/plikifpliki_do. /Podstawy_obslugi_komputera pd... v
Podstawy administracji systemem. » Konserwacja systemu darmowe narzedzia. « Podstawy z obstugi
i konfiguracji oprogramowania antywirusowego.

Adres -

Kurs podstaw obstugi komputera / Biznes / Kursy - strefakursow.pl ... <: odnosnik

hitps:/istrefakursow pl/kursy/biznes/kurs_podstaw_obslugi_komputera.html

my

Obstuga komputera sprawia Ci problemy? A mozZe znasz kogos, kto chciatby sie jej nauczyg, ale sam
nie ...

Przykladowo pierwszy odnosnik by} juz odwiedzony (inny kolor niz pozostate) i jest plikiem PDF
(przenosnym formatem dokumentéw do druku). Drugi z kolei odnosi nas do strony internetowe;j -
nie ma kwadratowego nawiasu z nazwa pliku, do tego adres (zielony, zaczynajacy sie od nazwy
https) koniczy sie rozszerzeniem html.

Jak uruchomi¢ wskazany adres? Wystarczy klikna¢ w niego lewym przyciskiem myszy (gdy mysz
znajduje sie nad jego NIEBIESKIM adresem).

Trzeba pamietac, ze wyszukiwarki nie rozumiejq tak jak my. Przykladowo nie warto pisa¢ w nich
pelnymi zdaniami, np.

Przepis na faszerowang kaczke w pomaranczach

Oczywiscie tak popularne hasto powinno zosta¢ odpowiednio odczytane. Jednak zawiera ono, z
punktu widzenia technologii informatycznej, kilka bledow:

- przedimki (w), ktére nic nie wnosza do zdania; w zaleznosci od uzywanej wyszukiwarki zostang
one pominiete lub ztaczone w calos¢ z innym stowem

- sfowo przepis moze odnosic sie nie tylko do przepisu kulinarnego — nie jest JEDNOZNACZNE.
W zapytaniach powinno sie pomijac tego typu stowa — moga w znaczny sposob spowodowac
wynalezienie Smieci.

- wyszukiwarki nie lubia odmian stéw przez przypadki, ani ujednolicania liczb (pojedyncza,
mnoga). Lepszym rozwigzaniem jest uzywanie bezokolicznikow i rodzaju nijakiego chyba, ze
uzycie odpowiedniej stylistyki ma zawezi¢ przeszukiwania.

Jak wiec mogloby wygladac¢ wyzej przedstawione zapytanie (fraza)?
faszerowana kaczka pomarancz
pomarancz kaczka farsz

Prosze zwroci¢ uwage, ze kazde zapytanie da inny wynik (inne strony znajda sie na ,,szczycie”
listy). To wybitnie pokazuje, Ze zapytania trzeba odpowiednio formulowac.



Zadania:

a) prosze zapoznac sie z artykutem https://nietechnologiczni.pl/20-sposobow-skuteczne-
wykorzystanie-wyszukiwarki-google . Nastepnie prosze przetestowac zawarte w nim wskazowki
b) wyszukac¢ informacje dotyczace powierzchni Nepalu

c) wyszukac¢ informacje o skrotach klawiaturowych systemu Windows.

d) wyszuka¢ informacje dotyczace nowego sprzetu AGD (np. lodéwki) do 1000 zt. Wybrac te, ktéra
bedzie miata najlepsze recenzje

e) wyszuka¢ komputery (laptopy) do kwoty 1500 z}, posiadajace przynajmniej 15 cali i bedace
nowymi sprzetami (nie uzywanymi).

f) sprobowac znalez¢ sprzet do 1000 zt.

g) poréwnac i wybrac¢ najlepsza oferte dostepu do internetu w swojej lokalizacji (miejscu
zamieszkania).

h) wyszuka¢ wiecej poradnikoéw z podstaw obstugi komputera.

6. Dalsze materiaty na zajecia.
Kolejne materialy do zaje¢ beda publikowane elektronicznie pod adresem:
http://planetatechnika.pl/KURS ZDZ/PODSTAWY. Na stronie znajdzie si¢ rowniez elektroniczna

wersja tego materiatu.
Interesujacy moze by¢ takze adres:

http://planetatechnika.pl/KURS 7ZDZ

oraz

http://planetatechnika.pl/

gdzie mozna znalez¢ wiecej plikow i dokumentéw do samodzielnej realizacji.
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