
Użytkowanie dziennika Librus

1. Logowanie

Można wykorzystać jeden z dwóch adresów:

librus.pl (automatycznie przekieruje nas na stronę https://www.librus.pl)

Tutaj trzeba wybrać przycisk Zaloguj się do systemu i wskazać na Librus Synergia (zrzut ekranu 
poniżej)

Drugim rozwiązaniem jest wykorzystanie adresu

synergia.librus.pl (przekieruje nas na adres https://synergia.librus.pl)

Tutaj wystarczy wybrać przycisk Zaloguj

Bez względu w jaki sposób dostaniemy się na stronę wyświetlony zostanie formularz z prośbą o 
podanie nazwy użytkownika oraz hasła:

Nasz Login to po prostu numer użytkownika (np. 5566777), który nadawany jest każdemu 
nauczycielowi indywidualnie. Hasło,w przypadku nowych kont, będzie losowo generowane. Przy 
pierwszym wejściu z takim hasłem będziemy proszeni przez system o wpisanie nowego, własnego 
hasła. 

https://www.librus.pl/
https://synergia.librus.pl/


INFORMACJA: System będzie żądał od nas zmiany hasła co 30 dni (ogólnie przyjęta polityka 
bezpieczeństwa). Ponadto hasła powinny spełniać poniższy standard:

- minimum 8 znaków
- minimum jednak duża i mała litera
- minimum 1 cyfra
- minimum jeden znak specjalny

Nasze hasło powinno być starannie chronione. W przypadku przejęcia go (np. zbyt proste hasło jest 
możliwe do odgadnięcia) atakująca osoba będzie mogła zrobić z naszym kontem co tylko zechce 
(przykładowo uczeń będzie mógł sobie usprawiedliwić nieobecności, wpisać dodatkowe oceny 
itp.). Stąd ważne, z punktu widzenia bezpieczeństwa, zasady:
- hasła nie należy wpisywać gdy którykolwiek uczeń przy nas stoi; istnieje duże 
prawdopodobieństwo że rozpozna hasło po ruchach na klawiaturze
- nie należy ustawiać zapamiętania hasła do naszego konta; w przypadku chwilowej nieobecności 
przy komputerze uczeń może uzyskać dostęp do konta
- w razie obawy o wyciek hasła jak najszybciej należy je zmienić na inne

Dostępne w salach mikrokomputery Raspberry Pi w przeglądarce Chromium domyślnie nie 
pozwalają na zapis haseł, a przy wyłączeniu usuwają całą bieżącą historię przeglądarki.

2. Pierwsze uruchomienie

Przy pierwszym uruchomieniu (i niekiedy przy kolejnych uruchomieniach) możemy otrzymać taki 
oto komunikat:

Okno to wyświetla się gdy system Librus zostanie zaktualizowany (niezależne od nas) bądź gdy 
mamy przypisane do nas przedmioty, do których nie dołączyliśmy rozkładu zajęć (czerwona 
ramka). Dołączenie takiego planu znacznie ułatwia zarządzanie dziennikiem. Narzędzie potrafi 
bowiem parować kolejne tematy z godzinami w dzienniku (nie trzeba uzupełniać tematów). W 
nowszej wersji rozkłady są ponadto widoczne tylko dla nas (a opcją jest ich udostępnianie).



INFORMACJA: Należy mieć na uwadze, że udostępniając nasz rozkład musimy wyrazić zgodę na
stosowanie się do dodatkowego regulaminu. Najważniejszymi jego punktami są zagadnienia 
odnośnie praw autorskich oraz informacja, że rozkład może być wykorzystywany przez twórców do
ich statystyk/udoskonalania narzędzia/tworzenia nowych produktów.

Szczegóły dodawania i zarządzania rozkładami opisane zostanie później.

3. Podstawowe zarządzanie dziennikami klas

Zarządzanie zajęciami zostało znacznie uproszczone względem poprzedniej wersji. Obecnie 
Większość działań sprowadza się do wyboru jednego z 3 przycisków (zaznaczone ramką):

Pierwszy z nich (Lekcja) przenosi nas bezpośrednio do widoku wszystkich naszych zajęć 
aktualnego dnia. 

 
Widok zajęć można zmieniać z nauczyciela (domyślny) na poszczególne, przypisane do 
nauczyciela klasy (czerwona ramka). Widok nauczyciela jest praktyczniejszy, ponieważ pokazuje 
wszystkie zajęcia danego dnia ze wszystkimi klasami.
Fioletowa ramka (obok czerwonej) pozwala an zmianę dnia, dla którego wyświetlane są zajęcia. 
Widok lekcji domyślnie zawsze otwierany jest na aktualny dzień. Możliwość przemieszczenia się 
wstecz bądź w przód pozwala na uzupełnienie danych o zajęciach, które już się odbyły bądź o o 
przyszłych zajęciach, które będą (w dniu zajęć dodajemy wtedy tylko obecność).
Niebieska ramka pokazuje wszystkie godziny lekcyjne w szkole (tak jak standardowy dziennik). 
Opcje poniżej (zielona ramka) pozwalają na:
- wybór dnia zajęć (domyślnie ustawia się na aktualny dzień – można zmieniać)



- wybór aktualnej lekcji; jeżeli prowadzimy 2 bądź więcej lekcji pod rząd z danego przedmiotu 
można skorzystać z opcji zakres i podać do której godziny lekcyjnej trwają nasze zajęcia
- rodzaju zajęć nie zmieniamy (chyba, że w systemie zostanie przypisane nam zastępstwo)
- w ostatniej rubryce podajemy jedne z przypisanych do nas zajęć. Przykładowe wypełnienie może 
wyglądać następująco:

 
W celu uzupełnienia tematu i/lub frekwencji na danej godzinie/godzinach należy wybrać przycisk 
Wybierz i rozpocznij lekcję (wybór pierwszego jedynie podświetli nam wybrane godziny na 
rozkładzie powyżej).

Po rozpoczęciu lekcji przeniesieni zostaniemy do takiego widoku:

Większość pól została już uzupełniona. W powyższym przypadku rozkład zajęć nie został jeszcze 
dodany stąd musimy uzupełnić temat lekcji. Poniżej tematu mamy natomiast jeszcze dwa pola, 
które najczęściej powinny być zaznaczone (domyślna opcja):



- Pierwsze z nich odpowiada za kolejny numer lekcji zajęć. System podpowiada, że opcja ta nie 
powinna być zaznaczona w przypadku, gdy prowadzimy dodatkowe, nadprogramowe zajęcia (np. w
wyniku zastępstwa) gdyż może to zaburzyć ogólne statystyki przedmiotu.
- Drugie zawsze powinno być zaznaczone – wszystkie godziny realizowane są w ramach minimum 
podstawy programowej.

INFORMACJA: Jeżeli nie jesteśmy pewni jakie godziny dotychczas realizowaliśmy można 
wybrać z interfejsu lekcyjnego  (czerwona ramka) pozycję Poprzednio zrealizowane. Wybieranie 
opcji z interfejsu nie kasuje danych już zapisanych!

Najczęściej naturalną kolejnością będzie sprawdzenie obecności dlatego też można od razu kliknąć 
na przycisk Zatwierdź i sprawdź obecność.

Sprawdzanie obecności sprowadza się do klikania w odpowiednie pola przy nazwisku. 
Kolejne kolumny to:
ob – uczeń obecny
nb – uczeń nieobecny
u – uczeń usprawiedliwiony
sp – uczeń spóźniony
zw – uczeń zwolniony

Proszę zauważyć, że obecności można zaznaczyć grupowo, tj. ustawić wszystkim uczniom taki sam
status (np. obecny), a później zaznaczyć nieobecności. Żeby wszystkim ustawić np. obecność 
wystarczy zaznaczyć pierwsze pole w czerwonej ramce (w ten sam sposób można wszystkim 



wstawić nieobecność bądź zwolnienia – w zależności w której grupie jest więcej uczniów). Nic nie 
stoi na przeszkodzie, by poszczególnym uczniom zmienić następnie status z obecności na 
nieobecność. Opisaną operację ilustrują kolejne zrzuty:

Wszyscy otrzymują obecność (zaznaczono pole w czerwonym kwadracie)

Następnie dwóm uczniom wstawiono nieobecność, a jednemu zwolnienie (zaznaczane były pola 
zaznaczone na czerwono)

Jeżeli mamy na obecną chwilę do uzupełnienia oceny (np. oddajemy jakiś sprawdzian) to możemy 
kliknąć przycisk Zatwierdź i dodaj oceny. W przeciwnym wypadku wystarczy po prostu wybrać 
przycisk Zatwierdź. 

Na ekranie obecności mogą pojawić się dwa dodatkowe pola. 



Ponieważ wybraliśmy dwie godziny z rzędu (2 i 3 godzinę lekcyjną) dlatego dziennik umożliwia 
ustawienie osobnej obecności dla każdej z godzin (Sprawdź dla poszczególnych lekcji). Należy 
bowiem pamiętać, że domyślnie obecność sprawdzana jest dla obu godzin równocześnie!

Opcja Pokaż/Ukryj kategorie nieobecności odnosi skutek jedynie w przypadku gdy takowe 
kategorie są ustawione (w obecnym przypadku nie ma to najmniejszego zastosowania).

Przycisk Podpowiedz frekwencję z poprzedniej lekcji pozwala na przepisanie obecności z ostatnich 
zajęć (po tej operacji możemy ją oczywiście normalnie edytować).

Poniżej zrzut ekranu pokazujący frekwencję podzieloną na godziny:



Po zatwierdzeniu frekwencji pokaże się taki widok:

Proszę zauważyć, że każdą z lekcji można edytować bądź usuwać (jeżeli dokonaliśmy błędnego 
wpisu). Oczywiście każda edycja/usunięcie zostaje odnotowana w historii konta (tak jak miałoby to 
miejsce w papierowej wersji dziennika).



4. Interfejs lekcji

Prowadząc daną lekcję (bądź uzupełniając zaległą) mamy dostęp do interfejsu lekcji. Jego wygląd 
jest następujący:

Najważniejszymi opcjami, z punktu widzenia nauczyciela,  jest
dodawanie ocen (jedynie opcje zaznaczone w czerwonej 
ramce) oraz możliwość dodawania uwag (niebieska ramka). 

 

Po wybraniu opcji Dodaj oceny wyświetli się następujący widok:



Czerwona ramka zaznacza opcję, która pozwala na zobaczenie wszystkich wystawionych ocen z 
przedmiotu. Zastosowanie tego pola jest uzasadnione w przypadku, gdy przedmiot prowadzony jest 
przez więcej niż jednego nauczyciela (każdy może wystawiać oceny niezależnie).

Zielona ramka wskazuje na możliwość rozwinięcia szczegółowych informacji dotyczących ocen dla
każdego z uczniów. 

Niebieska ramka wskazuje na kolumnę, w której po kliknięciu przycisku przy danym nazwisku 
możemy dodawać nowe oceny. 
Okno dodawania oceny:



- Rodzaj oceny – możemy wybrać czy jest to standardowa ocena (1-6) czy kształtująca (opisowa)
- Kategoria – podajemy jedną z możliwych kategorii (np. aktywność, sprawdzian czy kartkówka). 
Poprzez kategorie możemy wystawiać również oceny śródroczne oraz końcowe (wybierając 
odpowiednią kategorię z listy). Kategoria musi zostać uzupełniona!
- Ocena – można wybrać jedną z dodanych już ocen lub wpisać własną (mamy możliwość edycji). 
Poniżej pełna lista ocen:

Należy pamiętać, że do każdej oceny można dopisać znaki plus bądź minus (w zależności od 
potrzeby)



- Data oceny ustawiana jest automatycznie na aktualny dzień. Można ją zmieniać poprzez 
kliknięcie w to pole.
- Komentarz pozwala na dodanie informacji o wystawionej ocenie (np. przyczynie wystawienia).

Jeżeli mamy do wprowadzenia kilka ocen z przedmiotu i/lub dla kilku/wszystkich osób w klasie to 
możemy użyć opcji Dodaj oceny seryjnie. Wyświetla się nam wtedy takie okno:

gdzie przy każdej osobie możemy dodawać nawet kilka ocen, każdą oddzieloną od drugiej 
przecinkiem. Jak widać na zrzucie możliwe jest dodawanie plusów i minusów przy ocenach. Tak 
jak w poprzednim wypadku, obowiązkowa jest kategoria ocen (czerwona ramka).

Dziennik umożliwia również dodawanie własnych kategorii ocen (prócz tych dostępnych ogólnie). 
W celu dodania nowej kategorii należy wybrać opcję Kategorie ocen z menu interfejsu lekcji. 

Klikamy przycisk zaznaczony na czerwono. Następnie uzupełniamy poniższą tabelkę:



- Nazwa – wpisujemy dowolną nazwę
- Skrót – nazwa skrótowa kategorii (najlepiej jedno, krótkie słowo bądź skrót)
- Kolor – dowolny kolor z listy
- Waga – domyślnie 1; określa jak ważna będzie ocena z tej kategorii (ustawienie to ma wpływ na 
wyliczanie średniej przez system)
- Skala ocen – można pozostawić puste bądź wybrać jedną z dostępnych
- Licz do średniej – czy oceny z kategorii mają być wliczane do średniej z przedmiotu (ocena może
nie być liczona do średniej dziennika, chociaż my sami możemy ją normalnie wliczać)
- Data zapowiedzi/Data realizacji – opcjonalne pola, szczególnie przydatne w przypadku 
realizacji projektów na lekcji
- Obowiązek wykonania zadania – jeżeli zaznaczone, wszyscy uczniowie muszą posiadać ocenę 
w tej kategorii
- Dla przydziałów – domyślnie zaznaczone jest Dla wszystkich; jeżeli kategoria ma być przypisana
tylko dla konkretnej klasy to możemy odznaczyć tę opcję i przypisać kategorię dla wskazanych klas
- Kategoria ocen poprawianych – jeżeli oceny z tej kategorii mogą być poprawiane przez uczniów

INFORMACJA: Tak dodawane kategorie ocen można edytować bądź usuwać (w przeciwieństwie 
do kategorii dodanych przez twórców dziennika)



Ostatnią wartą uwagi opcją jest wystawianie Uwag. Okno otwiera się po wyborze Uwagi.

 Okno uwag wyświetla listę osób w klasie oraz liczbę otrzymanych uwag przez danego ucznia 
(druga liczba to liczba uwag przesłanych do rodziców przez system uwag). Ponadto mamy do 
dyspozycji dwa przyciski:
- Przeglądaj – pozwala nam na zapoznanie się z dotychczas wystawionymi uwagami od innych 
nauczycieli
- Dodaj – pozwala nam dodać nową uwagę dla wskazanego ucznia:

- Data wystawienia (obowiązkowa) – określa kiedy uwaga została wystawiona (bez godziny)
- Rodzaj uwagi – może być pozytywna bądź negatywna
- Kategoria – do jakiej kategorii uwaga zostanie przydzielona (kategorie ustalają wychowawcy)
-  Publiczna – zaznaczenie pola powoduje, że uwagę widzi zarówno uczeń jak i rodzic
- Treść uwagi – dowolny tekst (tak jak  w tradycyjnym dzienniku)



5. Pozostałe opcje dziennika

- Oceny – pozwala przejść bezpośrednio do wystawiania ocen,z pominięciem tworzenia/wybierania
lekcji. Szczególnie przydatne w przypadku, gdy mamy do wstawienia oceny ze sprawdzianów, 
kartkówek oraz innych form zaliczenia materiału przez uczniów.

Jak widać na powyższym zrzucie – możemy wybrać klasę, w której chcemy wystawić nowe oceny 
oraz dokonać wyboru, czy wystawiamy każdą ocenę indywidualnie bądź seryjnie

- Frekwencja – po wybraniu tej opcji otrzymujemy dostęp do frekwencji danej klasy. Możemy 
edytować frekwencję dla całego tygodnia (wygląd przypominający standardowy dziennik).

Klikają przycisk Wybierz mamy możliwość wstawiania nieobecności, spóźnień bądź zwolnień 
(domyślnie przyjmowane jest, że uczeń był na zajęciach).
Przycisk dodaj seryjnie pozwala na dodanie obecności/nieobecności w całej klasie na kilku 
godzinach



Powyższy zrzut pokazuje możliwość edycji frekwencji dla wszystkich uczniów ze wszystkich 
zaznaczonych godzin w danym dniu.

Wykaz uczęszczania pokazuje z kolei tygodniowe zestawienie obecności dla wybranej klasy:

Klikając w odpowiednie pola (reprezentujące kolejne godziny) możemy dodawać informacje o 
frekwencji danej ucznia. 

- Terminarz – pozwala na dodawanie informacji o sprawdzianach w danym dniu. Informacje w 
terminarzu będą widoczne dla nauczycieli, uczniów oraz rodziców. Terminarz wyświetlany jest w 
postaci kalendarza, gdzie przy każdym dniu widnieje znak plusa (dodający zdarzenie).





6. Dodawanie rozkładu materiału.

Będąc zalogowanym, wybieramy opcję zaznaczoną na zrzucie (z menu Moduły)

Możemy spróbować znaleźć pasujący nam rozkład poprzez wyszukiwarkę:

W polu na skróty można wybrać jeden z naszych przedmiotów celem znalezienia do niego 
odpowiedniego rozkładu.

Jeżeli jednak posiadamy własny rozkład/nie znaleźliśmy odpowiedniego rozkładu to klikamy Moje 
rozkłady (zaznaczone na zrzucie poniżej) i uzupełniamy odpowiednie dane (przykład na zrzucie 
poniżej)



Jeżeli uzupełniliśmy już wszystkie dane według uznania (tylko dane uzupełnione na zrzucie są 
obowiązkowe) klikamy przycisk Dodaj. W tym momencie okno naszych rozkładów będzie 
wyglądać następująco:



 
Każdy kolejny rozkład będzie widniał w tabeli (zaznaczona). Poszczególne rozkłady możemy 
edytować, usuwać bądź przydzielać do przedmiotów. Po kliknięciu edycji otworzy się taki widok:



Jeżeli posiadamy już przygotowany rozkład to możemy go zaimportować (oszczędzając sobie 
żmudnego procesu dodawania każdego tematu ręcznie). Tutaj jednak trzeba spełnić „wymagania” 
dziennika co do konstrukcji pliku:
- plik musi być w formacie csv (comma-separated values)



- poszczególne wartości rozkładu muszą być zapisane w określonym kluczu

Na szczęście pliki csv można bez problemu tworzyć poprzez popularne programy kalkulacyjne – 
Microsoft Excel bądź Libreoffice/Openoffice Calc. Wystarczy przy zapisywaniu zmienić typ pliku 
właśnie na csv.
Sama konstrukcja pliku (poszczególne kolumny) również nie stanowi kłopotu – ze strony dziennika
można pobrać przykładowy plik będący rozkładem zajęć (zrzut poniżej)

Plik został zapisany w programie Microsoft Excel – wystarczy edytować go poprzez uzupełnienie o 
własne tematy.

Gdy mamy już własny plik zaznaczamy etap jak na zrzucie i klikamy dalej.

Teraz wybieramy nasz plik z dysku i zaznaczamy jego kodowanie. Kodowaniem domyślnym 
plików tworzonych w Microsoft Excel jest Windows 1250, podczas gdy Calc tworzy pliki w 
kodowaniu UTF-8. Kodowanie jest istotne – błędnie wybrane może spowodować uszkodzenie 
polskich znaków (wymagane będzie ponowne tworzenie rozkładu w dzienniku).

Gdy klikniemy dalej wyświetlą się wszystkie tematy, jakie zawarte zostały w naszym rozkładzie. 
Pod koniec listy mamy przycisk Dalej:



Proszę zauważyć, że Librus doda nam z przykładowego rozkładu dwa poziomy, tj. rozkład dla 
pierwszej i drugiej klasy! (po to jest poziom). Jeżeli nasz przedmiot będzie w 4 klasach można od 
razu przydzielić tematy na kolejne 4 lata wpisując odpowiedni poziom przy temacie:

Proszę pamiętać, że każdy temat, nawet importowany, można edytować czy usuwać. Ponadto do 
każdego importowanego rozkładu istnieje możliwość dodania nowych tematów. Wystarczy kliknąć 
przycisk plusa przy nazwie rozkładu (zrzut poniżej):

Teraz rozkład możemy przypisać do odpowiednich przedmiotów poprzez przycisk Przydziel:



Zostaną wyświetlone wszystkie klasy, którym rozkład możemy przyporządkować:

Oczywiście rozkład można przypisać również w edycji lekcji. W tym celu należy najpierw opuścić 
moduł moduł rozkładów:

Następnie wybrać edycję lekcji (np. z interfejsu lekcji)

Wybieramy interesujący nas dodany rozkład 



Poziom, z którego tematy będziemy dodawać:

Gotowe – rozkład powinien zostać poprawnie dodany. 

7. Konfiguracja konta w systemie.

Nauczyciele mogą w pewnym stopniu zarządzać swoim kontem w systemie Librus. Głównie chodzi
o zmianę hasła czy dodanie adresu swojej poczty elektronicznej na wypadek zapomnienia hasła. 
Zmiana tych parametrów znajduje się pod wskazaną na poniższym zrzucie pozycją.



Od razu będziemy mogli dokonać zmiany hasła, dodać imię oraz nazwisko czy swoją pocztę. 
Dodatkowo, jeżeli dodamy nasz adres do systemu, możemy otrzymywać powiadomienia o nowych 
wiadomościach systemowych. 

Ustawienia ogólne pozwalają natomiast na zmianę wyglądu dziennika oraz sposób wyświetlania 
tematów (domyślnie wyświetlany jest po numerach tematów).


