Tworzenie bazy danych w Microsoft Access

1. Tworzenie bazy rozpoczynamy od wybrania, w naszym wypadku, projektu pustej bazy danych.
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Kiedy zaakceptujemy tworzenie (przycisk Utworz) pojawi nam sie przestrzen robocza z nowa
jeszcze NIE UTWORZONA pierwsza tabela.
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Ramka zielong oznaczona zostala karta tworzonej tabeli. Mozna na nia

H Zepis klikng¢ prawym przyciskiem myszy, a pojawi sie menu widoczne po

"B Zamknij lewej stronie tekstu. Pozwala ono wykonac nastepujgce operacje:

8 Zamknij wszystkie - zapisac biezacq tabele (ikona Zapisz)

b Widok projektu - zamkna¢ biezaca tabele (jezeli dokonaliSmy zmian Access zapyta sie
== czy zapisa¢ zmiany)

[ Widok arkusza danych - zamknij wszystkie — wymusimy zamkniecie wszystkich otwartych kart

z tabelami, relacjami, kwerendami; przy probie zamkniecia karty z
niezapisanymi zmianami bedziemy przez Access informowani kazdorazowo stosownym pytaniem
- widok projektu — pozwala na przelgczenie sie w tryb projektowania tabeli
- widok arkusza danych — pozwala na przelaczenie sie w tryb widoku danych zawartych w tabeli
(aktualnie aktywny — obramowany przez program na czerwono)

Czerwona ramka wskazuje na pierwsze, tworzone automatycznie, pole o nazwie Identyfikator.
Spowodowane jest to tym, Ze baza danych powinna posiadac¢ jedno pole, ktore jednoznacznie
bedzie wskazywac na wiersz z danymi. Przewaznie takim wskazaniem jest jednoznaczny
(niepowtarzalny) numer wiersza. Opisywane pole ma nadany typ Autonumerowanie — uzytkownik
nie musi (nie moze) samodzielnie wprowadza¢ w takim polu Zadnych wartosci gdyz dodajq sie one
same. Prosze pamietac, ze mozemy dla tego pola zmieni¢ zarowno nazwe (klikamy dwukrotnie na
jego nazwe — na zrzucie objeta w czerwong ramke), jak i jego typ (zakladka Narzedzia tabel->Pola
lub widok projektu tabeli).

Niebieska ramka pokazuje element, ktory pozwala na utworzenie nowego pola w tabeli. Access
wrecz sugeruje nam jego przeznaczenie poprzez napis ,kliknij, aby dodac”. Jezeli klikniemy na ten
napis lewym przyciskiem myszy pojawi sie menu z dostepnymi typami danych, ktére mozna
przypisac¢ do nowego pola. Po wyborze jednego z nich pojawi sie nowa kolumna z nazwa Polel,
Pole2 ... PoleN w zalezno$ci, ktora kolumne aktualnie dodajemy. Nazwe te mozemy w dowolnym
momencie zmieni¢ w identyczny sposob jak ma to miejsce z wczeSniej opisywanym
Identyfikatorem.

INFORMACIJA: Typy danych zostang opisane nieco pdzniej.

Identyfikatc - Polel - Kliknij, aby dodac - Klikajac na pole prawym przyciskiem myszy

[ %] Sortujod najmnigjszych do najwiekszych  Zobaczymy menu takie jak na zrzucie po lewej stronie.
Stanowi ono skrot do najpowszechniej uzywanych
opcji tabeli.
- Sortowanie po wskazanym polu przemies$ci kolejne
wiersze danych tabeli (zar6wno znajdujace sie przed
wskazanym polem jak i za nim) wedle wypehiajacych
je danych. Dane tekstowe spowodujq sortowanie od a

-'.:l Sortuj od najwigkszych do najmnigjszych

D,, Szerokost pola

Ykryj pola do z (lub od z do a), dane liczbowe w porzadku od
Odknyj pola najmniejszej do najwiekszej (badz odwrotnie), z kolei
EE Zsblokyj pols pola dat(?we od najstarszej do najmtodszej daty (badz
. _ odwrotnie).
Odblokuj wszystkie pola - Kopiuj/Wklej pozwala na kopiowanie/wklejanie

zarowno pojedynczych wierszy jak i wszystkich
danych znajdujacych sie pod wskazanym polem

- Szerokosc¢ pola pozwala precyzyjnie okreslic¢ jak
szeroka ma by¢ wskazana kolumna. Podana szerokos$¢
moze by¢ wskazana jako domyslna (nastepne pola
beda miaty identyczng)

- Ukryj/Odkryj pola pozwala na schowanie aktualnie

URU Wstaw pole

=] ZrnieA nazwe pola

= Usun pole



zaznaczonych pol. Fizycznie nadal bedq one w tabeli jednak uzytkownik nie bedzie mégt ich
zobaczy¢ (do czasu pokazania ich). Opcja przydatna w przypadku automatycznie uzupehiajacych
sie pol, ktore moglyby przeszkadzac podczas edycji danych w tabeli.

- Zablokuj pola pozwala na zablokowanie wskazanych pol. Pola te beda pokazywaly swoje dane
jednak nie pozwolg na edycje ich zawartosci.

- Odblokuj wszystkie pola odblokowuje wszystkie pola jakie zostaty dotychczas zablokowane

- Wstaw pole pozwala wstawic¢ przed wskazanym polem nowa kolumne.

- Modyfikuj odnos$niki umozliwia edytowanie relacji wskazanego pola do innych pél pozostatych
tabel tworzonej bazy danych

- Modyfikuj wyrazenie aktywuje sie wtedy gdy dla wskazanych pol utworzyliSmy
funkcje/wyrazenie (np. Makro); dzieki niej mozemy zmienic¢ jego dziatanie

- Zmien nazwe pola przechodzi do edycji zmiany aktualnie wybranego pola

- Usun pole powoduje wymazanie z tabeli zaznaczonych pdl. Jezeli zawieraly one jakiekolwiek
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H Tabelal
Identyfikatc -.l|.. Polel - Kliknij, aby dodaé -
1 14
2 10
3 56
4 5
E {Nowy) 0

Powyzszy zrzut demonstruje mozliwos¢ ptynnego powiekszania/zmniejszania wielkosci pola tabeli
(opcja mozliwa gdy pojawi sie kursor taki jak na zrzucie).

=] Tabelat
Identyfikatc - Yolel - Kliknij, aby dodoc -
1 14
2 10
3 56
4
* (Mowy)

Zrzut pokazuje mozliwos¢ zaznaczenia kilku kolumn jednoczes$nie (trzymajgc kursor nad polem
musi pojawic sie symbol strzatki w dot).
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F Tabelat
Ident',-'fik{\%: - Polel - Kiiknij, aby dodad -~
P
1 14
2 10
3 56
il
* (Nowy) o

Ujecie powyzej pokazuje mozliwos¢ przemieszczania kolumn na inne pozycje, niz pierwotnie
zostaly stworzone. Aby tego dokonac trzeba najpierw zaznaczy¢ pole (badz grupe pol), a nastepnie
przytrzymujac lewy przycisk myszy przemiescic¢ pola w pozadane miejsce (ich przyszte
umiejscowienie wskazuje ciemna pogrubiona kreska widoczna na zrzucie).

2. Wprowadzanie danych do tak utworzonej tabeli jest niezwykle proste. Wystarczy przenies¢
kursor myszy do ktorejkolwiek komorki (czesto zwanej takze krotkq) i klikng¢ w jej obrebie lewym



przyciskiem myszy by rozpocza¢ wprowadzanie wartosci. Jezeli mamy w opcjach wlaczony
podglad zmian na zywo (opcje Access; domyslnie wigczone) to program od razu uzupeini pola z
typem Autonumerowanie oraz posiadajace wprowadzone wyrazenia/makra odpowiadajace za
wprowadzenie wartoSci.

= Tabelat
Identyfikatc | Polel - Kliknij, aby dodac ~
1 14
2 10
3 36
£ 4 345
¥ (Nowy) 0

Jak mozna zauwazy¢ na zrzucie powyzej, aktualnie wprowadzany rekord (wiersz) danych
posiada ikone otéwka umiejscowiona tuz przed pierwszym polem (w przypadku powyzej polem
tym jest Identyfikator).

Prosze zauwazyc¢, ze nastepny wiersz posiada ikone gwiazdki. Oznacza ona, Ze wiersz ten
NIE NALEZY obecnie do wartoéci tabeli — wy$wietlany jest tylko po to, by mozna bylo rozpoczaé¢
wprowadzanie kolejnego wiersza danych. W tym wypadku nalezy podkresli¢, Ze nie zawsze musi
wystepowac informacja '(Nowy)' w polu Identyfikator — tekst ten pojawia sie tylko w przypadku,
gdy dana kolumna posiada typ Autonumerowanie. Wskazuje on, ze pola tego nie uzupelnimy
recznie.

o Nowy rekord Tak jak to miato miejsce z polami, tak i wiersze posiadaja swoje menu

. podreczne.
| B Usuri rekord - Nowy rekord — przechodzi do wprowadzania nowych wartosci w
X Wytnij krotkach. Nalezy jednak pamieta¢, ze nowy wiersz NIE ZOSTANIE

DODANY na poczatku czy gdzie$ pomiedzy istniejagcymi wierszami —

ZAWSZE zostaniemy przeniesieni do nowego rekordu mieszczacego sie

NA KONCU tabeli. Dzieje sie tak poniewaz bazy danych, w

*C Wysokoéé wiersza.. przeciwienstwie do np. ,,ptaskiego” zapisu w arkuszu kalkulacyjnym,
tworza pewna strukture, ktéra dodawanie w losowych miejscach nowych

danych mogloby zakldci¢/doprowadzi¢ do zniszczenia bazy. Szczegoty dzialania zostang opisane w

innym materiale.

- Usun rekord — pozwala na usuniecie wybranego/wybranych rekordow.

- Wytnij/Kopij/Wklej — standardowe operacje, dzialanie identyczne jak w innych aplikacjach

- Wysokos¢ wiersza — dziala analogicznie do Szerokosci pola.

Eg Kopiuj

Ponadto, poza przenoszeniem wierszy pomiedzy kolejnymi pozycjami, rekordy posiadaja
mozliwo$¢ grupowego zaznaczania, kopiowania, wklejania czy kasowania.

3. Bledne wprowadzenie danych powoduje btedy, o ktorych Access nas ostrzega/powoduje
zablokowanie wprowadzania danych az do chwili usuniecia nieprawidtowosci. Na chwile obecng
mozemy zetknac sie np. z bledem wprowadzenia wartosci tekstowej do pola z typem liczbowym. W
poOzniejszych etapach, np. z polami posiadajacymi reguty poprawnosci, potencjalnych btedéw przy
wprowadzaniu moze by¢ wiecej.

Access informuje nas o blednym wprowadzeniu danych w taki oto sposéb:
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Wprowadzona wartos€ jest niezgodna z typem danych Liczba w te] kelumnie,

Wprowad? nowa wartose,
Konwertu] dane w te] kelumnie na typ danych Tekst.

Pomoc do typow danych i formataw.

Po pierwsze informuje nas o napotkanym bledzie (ze wprowadzona wartosc nie jest typu Liczba).
Nastepnie, o ile to mozliwe, proponuje dostepne rozwigzania. W tym wypadku zaleca
wprowadzenie nowej wartosci badz przemiane typu danych na Tekst. Wybierajac drugie
rozwigzanie nalezy mie¢ swiadomos¢, ze typ zmieni sie DLA WSZYSTKICH rekordow juz
wprowadzonych (liczby zostang zamienione na odpowiednie znaki symbolizujace cyfry). Skutkuje
to m. in. mozliwoscig zniszczenia dziatania niektorych wyrazen/funkcji czy tez relacji pomiedzy
tabelami (aczkolwiek to ostatnie powinno zosta¢ zabronione przez sam Access stosowna informacjq
0 naruszeniu integralnosci).

4. Dodatkowa zawartoS¢ wstazki dostepna przy edycji tabeli

I. Pola
@ H ©- s NARZEDZ|A TABEL test : Baza danych- C:\Users\Admin\Documents\test.accdb (format
PLIK MWARZEDZIA GEOWNE TWORZEMIE DAME ZEWMETRZME MNARZEDZ|A BAZY DANYCH POLA TABELA
b./‘ AB 12 t [ F.:L Dataigodzina L[] Nazwa i etykieta Typ danych: ' Waluta - Wartos¢ wymagana [z

- o Tak/Nie E.'_'(_Wartuii domyélna Format: Walutowy - Unikatowe X
Widok  Krotki Liczba Waluta ] Usuni & o par— Sprawdzanie
- tekst Fal Wiecej pol = % 0 %H s Indeksowane poprawnosci ~

- Widoki — pozwala na przelaczenie sie pomiedzy widokiem projektu a widokiem bazy danych

- Dodawanie i usuwanie — klikniecie ktéregokolwiek przycisku powoduje dodanie nowego pola do
tabeli zaraz za aktualnie zaznaczong kolumna. W zaleznosci od wybranego przycisku pole bedzie
miato jeden z typow: Krotki tekst, Liczba, Waluta, Data i godzina, Tak/Nie (boolean). Wybranie
ikony Usun powoduje usuniecie wskazanego pola z tabeli (wraz z zawartoscia).

- Wlasciwosci — w tej sekcji mieszcza sie opcje odpowiedzialne za poszczegdlne ustawienia
pola/wskazanych po6l. Nazwa i etykieta pozwala na edycje nazwy pola, nazwy widzianej (nie musi
by¢ tozsama!) oraz opisu (opcjonalny, widziany tylko przy edycji jako podpowiedz np. po co
tworzyliSmy to pole). Wartos¢ domysIna pozwala na wprowadzenie wartosci, jaka sama doda sie
w nowym wierszu jezeli uzytkownik jej nie wprowadzi. Rozmiar pola pojawia sie np. przy typie
Krotki tekst; pozwala okreslic¢ ile znakow uzytkownik bedzie mogt wprowadzi¢ w danej kolumnie
tabeli. Modyfikuj odnos$niki robi sie dostepne w przypadku gdy ustawiony typ danych do
Odnosnik i relacja; pozwala na zmiane listy wyboru/polaczenia z inng baza danych. Modyfikuj
wyrazenia uaktywnia sie z kolei w chwili, gdy wskazane pole posiada dodane jakiekolwiek
wyrazenie (typ Obliczeniowy). Ustawienia noty z kolei dotycza typu Diugi tekst (we
wczesniejszych wersjach Nota). Wiasciwosc ta pozwala okresli¢ czy ma zawierac¢ zwykly tekst, ma
Sledzi¢ historie wprowadzanych wartosci (dla pola tworzona jest historia wprowadzania — opcja
Tylko dotacz) i/lub zapisywa¢ formatowanie tekstu (w postaci RTF, opcja Tekst sformatowany).

- Formatowanie — pozwala na szybka zmiane dodanego juz typu danych dla wskazanego pola.
Zamiany takie jak Diugi tekst na Kroétki tekst powodujq przewaznie ostrzezenie o potencjalnej
mozliwosci utraty danych w polach, w ktorych przekroczono dopuszczalng liczbe znakow w tekscie
krétkim (domyslnie jest to 255 znakow; jest to tez wartos¢ graniczna dla krotkiego tekstu). Inne
zmiany, jak np. zmiana dowolnego typu na Zalacznik moga wywolywac¢ komunikat o odmowie
konwersji nawet w przypadku nie wpisania do tabeli jakichkolwiek danych. Dzieje sie tak ze
wzgledow technicznych samego programu (brak konwersji pomiedzy typami prostymi a
rozbudowanymi) — Access i tak bedzie probowal przemienic¢ nieistniejgce dane. Jedynym
rozwiazaniem tej sytuacji jest skasowanie niechcianego pola i utworzenie w jego miejsce nowego z



pozadanym typem.

Druga funkcja w grupie jest formatowanie danych. Dostepne jest ono dla takich typéw jak Waluta,
Liczba czy Data i godzina. Pozwala na okreslenie w jaki sposdb majq by¢ wySwietlane zapisane w
danym polu wartosci z poszczeg6lnych rekordow. Przyktadowo w dacie mamy do wyboru czy
chcemy wyswietla¢ date oraz godzine, sama date, sama godzine, date rozpoczynajaca sie od roku,
od dnia itp. Pod spodem pola Formatowanie znajdujg sie ikony pozwalajace na szybkie
dostosowanie pdl walutowych oraz liczbowych; Waluty moga by¢ wyswietlane z informacja o
walucie, procentowo badz bez informacji dotyczacej waluty. Dodatkowo waluty oraz liczby
zmiennoprzecinkowe (utamkowe) moga zosta¢ odpowiednio sformatowane co do ilosci
wysSwietlanych zer po przecinku (dwie ikony po prawej stronie).

- Sprawdzanie poprawnosci pola — opcje te pozwalaja na dodanie dodatkowych zawezen ilosci oraz
,»jakosci” wprowadzanych danych. Zaznaczenie pola Wartos¢ wymagana powoduje wymuszenie
na uzytkowniku wypehienie tego pola. Opcja Unikatowe wymusza natomiast by w zadnym
wierszu dane pole nie posiadato takiej samej zawartosci; wiasciwos$¢ ta automatycznie zostaje
zaznaczona dla typu Autonumerowanie. Indeksowanie powinno by¢ zaznaczane dla typow
tekstowych. Umozliwia efektywniejsze przeszukiwanie ciagéw znakowych oraz zwieksza szybkos¢
wykonywania sie kwerend w przypadku warunkow poréwnujacych tekst.

Ostatnia dostepna opcja. Sprawdzanie poprawnosci, umozliwia dodawanie regut sprawdzajacych
wprowadzane dane. Jezeli regula nie zostanie spelniona to Access uniemozliwi dodanie
nieprawidtowych danych. Przykladem takiego sprawdzania moze by¢ dlugos¢ wprowadzanego
tekstu dla typu Dhugi tekst (przyktadowo zatozenie ograniczenia do 1000 znakéw) badz
wprowadzanie daty dla pola Data i czas (nie mozna wprowadzi¢ daty pdzZniejszej niz obecna).
Sprawdzanie danych moze odbywac sie w oparciu o aktualnie edytowane pole badz tez w oparciu o
dane z innych pol (catej tabeli). Dodatkowo projektant ma mozliwo$¢ wprowadzenia tekstu
pojawiajacego sie w przypadku niespelnienia poprawnosci (jezeli nie zostanie on okreslony to
program wyswietli domyslny komunikat).

II. Tabela
EH S s NARZEDZIA TABEL

PLIK NARZEDZIA GEOWNE TWORZEMIE DAME ZEWMETRZME MARZEDZIA BAZY DAMYCH POLA TABELA

- 2 : s pas E B ES
Wiasciwosci  Przed Przed Po Po Po MNazwane Relacje Zaleznosci

tabeli zmiana usuniecierm  wstawieniu aktualizacji usunieciu makro ~ obiektu

Wiasciwoia Zdarzenia przed Zdarzenia po Nazwane makra Relacje
- Wiasciwosci tabeli — pojawi sie nastepujace okno:
= - .- = 2 . B
Wprowadzanie wlasciwosci tabeli  * W Uporzadkuj wedlug mozna

wpisac nazwe pola, po ktérym ma
by¢ sortowana nasza tabela

Uporzadkuj wedtug [Polel] PR . .
(domyslnie sortowanie odbywa sie
Filtruj wedtug ([Polel] = 500 po kluczu podstawowym).
Orientacja Od lewej do prawej| v Filtruj wedlug pozwala nam na
Po roztaczeniu tylko do odeczytu | Nie| v wprowadzenie kryteriow danych,

ktore beda wyswietlane przy
Anuluj tadowaniu sie tabeli. W przykladzie

Polel musi posiada¢ wartosci
wieksze niz 50 by zostato wyswietlone.
Orientacja wptywa na wyswietlanie tekstu w tabeli. Domys$lna dla naszego regionu to od lewej do
prawej.
Po rozdzieleniu tylko do odczytu pozwala ustali¢ jak ma zachowac sie baza po oddzieleniu jej
czesci edytowalnej i produkcyjnej (z danymi, ktére udostepnimy innym osobom). Domys$lnie po
roziaczeniu baza nadal zostaje edytowalna. Mozna to jednak zmieni¢ (np. w przypadku, gdy
jakakolwiek ingerencja w udostepnione dane mogta narusza¢ ewentualnie integralno$¢ danych).



- Zdarzenia przed — grupa zawierajaca dwa przyciski do kreatora Makr. Pierwszy z nich pozwala
zbudowac zdarzenie sprawdzajace okreslone warunki przed wprowadzeniem danych do
rekordu/przed zaktualizowaniem go. Drugi z nich pozwala postawi¢ warunki sprawdzane przed
usunieciem rekordu.

- Zdarzenia po — analogicznie do poprzedniej grupy, zebrane tutaj opcje pozwalaja na dodanie Makr
zdarzen nastepujacych po dodaniu nowych rekordow do tabeli — po POZYTYWNYM dodaniu.
Réznica polega na rozbiciu warunku dla wstawiania nowych danych i aktualizacji istniejacych juz
danych (rekordéw). Zmiana ta wynika z braku opcji okreslajacej w jakiej sytuacji ma wykonac sie
skrypt po wprowadzeniu danych. Niezmienna natomiast zostaje Makro wykonywane przy usunieciu
rekordu (POZYTYWNYM).

- Nazwane makra — pozwala na tworzenie nazwanych makr czyli takich, ktore nie sq przypisane do
zdarzenia lecz do konkretnej tabeli (jako takiej). Nie rozni sie pod wzgledem tworzenia od innych
makr.

- Relacje — pozwala na tworzenie potaczen (wiezéw) pomiedzy tabelami nalezacymi do naszej bazy
danych. Relacje mogg by¢ tworzone pomiedzy poszczegélnymi polami tabel oraz kwerend. Z kolei
Zaleznosci obiektu pozwalajg zbada¢ w jaki sposob wskazana tabela jest powigzana z innymi
elementami bazy danych — pozostalymi tabelami, kwerendami czy formularzami.

5. Tryb projektu tabeli

Tryb projektu jest zaawansowana metoda tworzenia tabeli. Po jego wybraniu wszystkie
opcje, dotychczas dostepne w osobnych grupach na wstazkach, dostepne sa w jednym miejscu.
Dodatkowo pojawiaja sie opcje dotychczas niedostepne, takie jak chociazby wprowadzanie masek.
a) Okno edycji przedstawia sie nastepujaco:

u NARZEDZIA GEOWNE TWORZENIE DANE ZEWNETRZNE NARZEDZIA BAZY DANYCH PROJEKTOWANIE Zaloguj sie
j ? = €= Wstaw wiersze — F = == ’—
BT 3 Usu wiersze — 5 = 8 EG‘-"
ok Kluez Testuj reguly "oy ) o Arkusz Indeksy  Utwérz makra Zmiefi nazwe/  Relacje Zaleznodci
podstawouwy paprawnoéci £6 Medyfikuj ednosniki -+ \agciwodci danych~  usuri makro obiektu
ki Narzedzia Pokazywanie/ukrywanie Zdarzenia pél, rekordéw i tabeli Relagie ~
] Tabelat x .. .. ®
i i kusz wiasciwos
Nazwa pola Typ danych Opis (opcjonalny) 5 Arkusz whasciwosci
¥ identyfikator Autonumerowanie Typ zaznaczenia: Wiasciwosci tabeli
Polel Liczba Wprowadzamy kwote netto 0Ogéine
Pole2 Krotki tekst Po roztgczeniu tylko do odazytu | Nie
Pole3 Liczba Rozwinigty podarkusz danych | Nie
Wysokos¢ padarkusza danych | Ocm
Orientaga Od lewej do prawej
Opis
Widok domysiny Arkusz danych
Reguta poprawnoéci
~ | Tekst requly spr. poprawnosci
Wiaiciwoici pola Filtr
Uparzadkuj wediug
Ogélne |Odnoénik Nazwa podarkusza danych [Auto]
Rozmiar pola 255 Podrzgdne pola faczace
Eormat Nadrzedne pola faczace
Maska wprowadzania Filtruj przy ladowaniu Nie
Tytut Cena brutto Porzadkuj przy tadowaniu Tak
‘Wartos¢ domyélna
Reguta poprawnosci Nazwa pola moze mie¢ maksymalnie 64 znaki,
Tekst reguty spr. poprawr wiaczajac spacje. Nacisnij klawisz F1, aby
Wymagane Hie uzyskat pomac na temat nazw pol.
Zerowa dt. dozwolona  |Tak
Indeksowane Nie
Kompresja Unicode Tak
Tryb IME Bez formantu
Tryb zdania edytora IME | Brak
‘Wyréwnanie tekstu Ogéine

bk Projekt. F6 = Przefgcz okienka. F1 = Pomoc,

b) Wstazka charakterystyczna tylko dla trybu projektu tabeli.
B d :

MARZEDZIA TABEL test : Baza dar

PLIK MARZEDZIA GEOWME TWORZEMIE DAME ZEWMETRZMNE MARZEDZIA BAZY DANYCH PROJEKTOWANIE

D T Ez EE Wstaw wiersze F |:H=” I:I/E l@

- L
27 Usun wiersze

Widok Kluez Testuj reguly = o o Arkusz  Indeksy  Utwdrz makra Zmieri nazwe/  Relacje Zaleznodci
- podstawowy poprawnoéci ES Modyfikuj odnodniki  iaéciwatci danych = usuri makro obiektu
Widoki Marzedzia Pokazywanie/ukrywanie Zdarzenia pdl, rekordow i tabeli Relacje

- Widoki — dziata analogicznie do opcji ze wstazki Narzedzia tabel->Pola

- Narzedzia — podstawowe narzedzia dla poszczeg6lnych pdl tabeli. Klucz podstawowy nadaje
polu atrybut jednoznacznosci, indeksowania oraz wymagalnosci. Kolejne rekordy mozna po takim
polu jednoznacznie odnajdywac. Stad jego nazwa — klucz. Konstruktor uruchamia konstruktora



wyrazen. Ta ikona aktywuje sie przewaznie tylko wtedy, jezeli wybierzemy konkretng wtasciwosc¢
pola lub tabeli. Testuj reguly poprawnosci to z kolei narzedzie szczegélnie przydatne gdy
dokonujemy modyfikacji na juz wypeklionej tabeli. Pozwala ono nam na sprawdzenie czy nowo
ustawione cechy pdl nie sg naruszane przez wspomniane dane. Wstaw wiersze jest rownowazne
opcji wstawiania kolejnego pola (kolumny) do tabeli. Poniewaz mamy do czynienia z polami
wybranie tej opcji spowoduje dodanie nowego wiersza pod aktualnie wybranym. Usun wiersze
usuwa jeden badz wiecej wybranych wierszy (pdl). Z kolei Modyfikuj odnosniki to wlasciwos¢
przeznaczona dla pol typu Odnosnik i relacja...; pozwala na edytowanie bazowej tabeli/listy pozycji
dostepnych jako odnosniki.

- Pokazywanie/ukrywanie — pokazuje lub ukrywa dodatkowe dwa dokowalne okna — jedno to
Arkusz wlasciwosci dla biezacej tabeli, druga opcja natomiast pokazuje/ukrywa okno dostepnych
indekséw w wybranej tabeli.

- Zdarzenia pol, rekordéw i tabeli — zgromadzone tutaj wiasciwosci sa analogiczne do tych w
Narzedzia tabel->Tabela i rowniez odnosza sie do skryptow Makr dla konkretnych zdarzen
wywolywanych przez baze Access.

- Relacje — analogiczna opcja do Narzedzia tabel->Tabela

c) Arkusz wilasciwos$ci to dokowalne okno pozwalajgce na wybor preferencji tabeli czy kwerend. Na
te chwile interesujq nas te pierwsze.
Pierwsza opcja byta juz opisywana.

Arkusz wiasciwosci * Druga, Rozwiniety podarkusz danych, tyczy sie opcji

Typ zaznaczenia: Wiasciwosci tabeli dodania opisu/etykiet/komentarzy do naszej aktualnej

Ogdlne tabeli. Jezeli takowa tabela zostata dodana (badZ

Po roztaczeniu tylko do odczytu |Nie | zdefiniujemy ja ponizej) to mozemy zadecydowac czy

Rozwiniety podarkusz danych  Nie chcemy by byta takze rozwinieta. Dodatkowo przez

Wysokos¢ podarkusza danych | Ocm opcje Wysokos¢ podarkusza danych mozemy okresli¢

g”?”t“ja Od lewej do prawe] | yysokoéé takowej podtabeli.

1-e"."Fi:lu:I:Isu:-Is; domysiny Arkusz danych Orientacja by}a jl.li omawiana.

Reguta poprawnoéc Opis daje mozliwos¢ dodania komentarza

Tekst reguly spr. poprawnosci dotyczacego tabeli. Stanowi on informacje po co

Filtr : tworzyli$my tabele, nie jest nigdzie widoczny.

Eg;::'szﬂjaiid;g danych Auto] Widok domys'lny p(?zwala z,rnifen'ié element tadowany

Podrzedne pola faczace przy otwarciu tabeli. Domyslnie jest to Arkusz

Madrzedne pola taczace danych.

Filtruj przy tadowaniu Mie Regula poprawnosci pozwala na dodanie wyrazenia

Porzadkyj przy tadowaniu Tak sprawdzajgcego okreslone warunki. Mozna uzywac
konstruktora.

Tekst reguly sprawdzajgcej poprawnosci wyswietla
sie w przypadku niespelnienia wyrazenia.
Filtr to pole Filtruj wedlug z Wprowadzenie wilasciwosci tabeli.
Uporzadkuj wedhug to pole z okna Wprowadzenie wiasciwosci tabeli.
Nazwa podarkusza danych pozwala na okreslenie, ktora z tabel (jezeli nie dodaliSmy domyslne
tabeli komentarzy) aktualnego projektu ma stac sie podarkuszem.
Podrzedne pola taczace/Nadrzedne pola taczgce okresla relacje pomiedzy tabelg a tabelg podrzedna
tj. ktore pola majq taczy¢ przypisanie kolejnych wartosci podtabeli do rekordu tabeli.
Filtruj przy tadowaniu — pozwala okresli¢, czy zdefiniowany wcze$niej filtr ma by¢ automatycznie
wykorzystywany, czy dopiero na zyczenie uzytkownika.
Porzadkuj przy tadowaniu pozwala okresli¢ czy dane zawarte w tabeli od razu maja zostac
posegregowane czy tez na zyczenie uzytkownika.



d) Typy danych pol.

Dotychczas zostalo jedynie zasygnalizowane, ze Access posiada typy danych dla poszczeg6lnych
pol. Teraz nalezy uscisli¢ — kazde pole MUSI posiadac jakis typ danych. Z kolei, w zaleznosSci od
wybranego typu dane zawarte w kolejnych rekordach beda, podczas odczytu, odpowiednio
postrzegane i przetwarzane. Ponizej dodany zostanie opis kazdego typu dostepnego w bazie.

Krotki tekst

Krotki tekst

Diugi tekst

Liczba
Data/Godzina
Waluta
Autonumerowanie
Tak/Nie

Obiekt OLE
Hipertacze
Zatgcznik
Obliczeniowy
Kreator odnosnikow...

- Krétki tekst — jak juz zostatlo wspomniane, typ ten dopuszcza
przechowywanie tekstu posiadajacego maksymalnie 255 znakéw. Mozna
jednak na etapie projektowania zmieniacC tenze rozmiar na mniejszy.

- Dhugi tekst (Nota) — przechowuje tekst do 2 GB w wersji 32 bitowej
programu i 8 eksabajtéw dla wersji 64 bitowej (2 bajty na znak). Rozmiar
moze ulega¢ zmianie w zaleznos$ci od ustawionych opcji dodatkowych,
takich jak wilaczenie historii dla tego pola czy tez uzycie formatowania
RTF. Jak podaje Microsoft, jednorazowo mozna wyswietli¢ 65 535
znakow (w programie Access).

- Liczba — maksymalnie 8 bajtowa zmienna. Access nie rozroznia przy
tym liczb stalo i zmiennoprzecinkowych — wszystko zalezy od uzytego
formatowania przez uzytkownika. Typ ten nalezy wybra¢ w przypadku
uzywania zebranych danych do réznego rodzaju obliczen. WielkosS¢ typu
dobierana jest w zaleznosci od potrzeb (moze by¢ mniejszy od 8 bajtow)
- Data/Godzina — przechowuje odpowiedni znacznik daty i godziny.

Znacznik ten, dzieki odpowiedniemu formatowaniu, jest dla docelowego uzytkownika
przekazywany w czytelnej formie. Zajmuje 8 bajtéw.

- Waluta — typ 8 bajtowy. Przechowuje w zoptymalizowany sposdb walute. Pole to jest jednak
ograniczone do ustawien regionalnych uzytkownika — w przypadku Polski mozna wybrac jedynie
walute Zloty oraz Euro (sposoby obejscia problemu nieco dalej)

- Autonumerowanie — typ 4/16 bajtowy. Pozwala na dodawanie unikalnych wartosci do wskazanego
pola tabeli. Wartosci te przewaznie zwiekszane sg o jeden; mozna to jednak zmieni¢ badZ wybrac
losowe przydzielanie wartosci.

- Tak/Nie — wartos$¢ typu prawda/falsz. Teoretycznie zajmuje 1 bit (0 lub 1) w pamieci.

- Obiekt OLE — typ przeznaczony dla OLE (Object Linking and Embedding), uzywanych gltéwnie
w aplikacjach Windows (w tym Microsoft Office). Pomimo tego pole to moze takze przechowywac
inne dane binarne (np. pliki exe czy msi) — warunkiem jest by ich rozmiar nie przekroczyt 1 GB.

- Hiperlacze — pozwala na przechowywanie odno$nikdw do stron internetowych, odno$nikéw do

plikéw (w postaci UNC — zaczynajacej sie od file:///) badz tez obiektéw osadzonych w ramach bazy
danych Access. Co ciekawe, na ten typ przeznaczona jest przestrzen do 1 GB znakéw/2 GB danych
(tozsame z typem Dilugi tekst)

- Zalacznik — pozwala przechowywac dowolne dane binarne, takie jak obrazy, pliki wideo czy mp3.
Pojemnosc¢ do 2 GB danych skompresowanych i 700 kB nieskompresowanych.

- Obliczeniowy — typ wykorzystywany do przechowywania wyrazen/funkcji. Przewaznie shizy jako
pola sumujgce wydatki (wynik w walucie), podliczenie iloSci dodanych wierszy, przeliczenie cen
netto/brutto itp.

- Kreator odnos$nikow... - pozwala na tworzenie list wyboréw badz tworzenie odnosnikow do
wartosci z innych tabel. Mozna utworzy¢ zaro6wno listy edytowalne (pozwalajace dodac
uzytkownikowi nowe wartosci do zaproponowanych) jak i tylko do odczytu — pozwalajgce wybrac
tylko zaproponowane przez nas.

e) wlasciwosci pola

Ostatnim elementem trybu projektowania jest odpowiedni dobdr wiasciwosci kazdego pola w
tabeli. Ponizej opcje pola dla typu Krotki tekst:


file:///

Ogdine  |Odnoinik
Rozmiar pola 255
Format

MMaska wprowadzania

Tytut

Wartos¢ domyélna

Reguta poprawnosci

Tekst requby spr. poprawt

Wymagane Mie

Zerowa dh dozwolona  |Tak
Indeksowane Mie
Kompresja Unicode Tak

Tryb IME Bez formantu
Tryb zdania edytora IME | Erak
Wyrdwnanie tekstu Cgdlne

Jak wida¢ mamy tutaj dostepne dwie zaktadki — Ogolne oraz Odno$nik. Najpierw zajmiemy sie
widocznymi na zrzucie wlasciwoSciami ogélnymi:
- Rozmiar pola — tutaj mozemy zmieni¢ maksymalng ilos¢ znakéw, jakie uzytkownik bedzie mogt
wpisa¢, maksymalnie pole moze pomieSci¢ do 255 znakow.
- Format — jest to uktad wyswietlania dla pola (np. dla pola z typem danych Data/Godzina).
Wprowadzenie formatu mozliwe jest przewaznie jedynie dla pol, ktére nie powinny wyswietla¢
swojej prawdziwej zawarto$ci (znacznik czasu nie bytby dla potencjalnego uzytkownika zupeknie
czytelny — co innego znajomy uklad godziny oddzielonej dwukropkiem od minut)
- Maska wprowadzania - jezeli zalezy nam by uzytkownik wprowadzit dane w $cisle okreslonym
formacie, np. kod pocztowy (XX-XXX) czy numer telefonu (+XX-XXX-XXX-XXX), to maska
wprowadzania jest idealnym rozwigzaniem. Program domyslnie posiada liste najpopularniejszych
masek — wystarczy uruchomic kreatora (przycisk Konstruktor gdy kursor wprowadzania znajduje
sie w polu maski badz klikniecie w przycisk trzech kropek pojawiajacy sie na koricu pola)

Maska wprowadzania
Pierwszy etap kreatora z lista najpopularniejszych masek:

Kreator masek wprowadzania
j Ktara maska wprowadzania pasuje do Zadanego wygladu danych?

Aby zobaczyd, jak pracuje wybrana maska, uZyj pola Probuj,

Aby zmienic liste masek wprowadzania, kliknij przycisk Edytuj liste,

Maska wprowadzania: Wyglad danych:

Mumer telefonu

Kod pocztowy 55273

Mumer MIP 527-010-33-%1

HESh:I LR

Godzina diuga 0000000

Data krotka 1969-09-27 hd
Prabuj: |

Edytuj liste Anuluj Zakoficz

- Tytul — wprowadzony tutaj tekst/nazwa bedzie widnial w tabeli ZAMIAST nazwy pola. Samo pole
nie zmieni nazwy — jednak ze wzgledu na zasady nazywania (bez znakow specjalnych, bez spacji,
itp.) nazwa dla docelowego uzytkownika moglaby by¢ nieczytelna (stad wprowadzenie wlasciwosci
Tytul)

- Warto$¢ domyslna — jezeli projektant nie chce by dane pole posiadato wartos¢ NULL (uzytkownik



moze np. nie wprowadzi¢ danej wartoSci badz wartos¢, chociaz obowigzkowa, moze najczesciej
posiadac jakas konkretna, domyslng wartos¢) to moze w to pole wpisa¢ wiasna, domyslng wartosc.
Bedzie ona dodawana do kazdego nowego rekordu i zostanie w nim zapisana jezeli uzytkownik nie
wprowadzi wiasnej

- Regula poprawnosci — pole to stanowi namiastke wyrazenia regularnego (nie myli¢ z wyrazeniami
stosowanymi w Access). Pozwala projektantowi wprowadzic¢ zarys wartosci, jaka ma znalezZ¢ sie w
danym polu. Charakterystycznym przykladem bedzie tutaj adres poczty elektronicznej — wiemy o
nim tyle, Ze musi posiadac¢ znak @ oraz co najmniej jedng kropke po tymze znaku, a po kropce
powinny sie znalez¢ przynajmniej 2 litery (domena porzadkowa). Tym samym maska
wprowadzania nie spelnitaby tutaj swojego zadania. W regule natomiast, dzieki stosowaniu
odpowiednich symboli mozna bez przeszkod zmusi¢ uzytkownika do podania poprawnego formatu.
Formaty zostang opisane w innym materiale, niemniej przyktad wyrazenia dla sprawdzania poczty
moze by¢ nastepujacy: Like "*@[.a-z]*.??" Or Like "*@[.a-z]*.???"

- Tekst reguly spr. poprawnosci — jezeli zostanie dodany tutaj jakikolwiek tekst to on, w przypadku
btedzie wprowadzonej wartosci, zostanie wyswietlony uzytkownikowi zamiast btedu domyslnego.
Przykladowo, odnoszac sie do podanego przyktadu, mozna by wprowadzi¢ nastepujace zdanie
,Podales nieprawidlowy adres e-poczty. Sprawdz czy nie popehite$ btedu”.

- Wymagane — pole typu tak/nie. Jezeli ustawimy "Tak' to uzytkownik obligatoryjnie bedzie musiat
wprowadzi¢ warto$¢ do tego pola. W przypadku gdy projektant poda wartos¢ domyslng uzytkownik
bedzie mogl nie wprowadzac nic — pole przyjmie wtedy tamtg wartosc¢

- Zerowa d}. dozwolona — okresla czy pole moze posiada¢ zerowq dtugos¢ (wartos¢ NULL).
Domyslnie jest to mozliwe, mozna tez wymusi¢ podanie czegokolwiek (pole samo zmienia sie wraz
z ustawieniem pozytywnym poprzednio opisanej wlasciwosci)

- Indeksowanie — w przypadku wartosci tekstowych wilaczenie indeksowania znacznie skraca czas
przeszukiwania tabeli po wartoSciach tekstowych. Nalezy jednak pamietac by indeksowac tylko
niezbedne pola — zbyt duza liczba indeksowanych p6l moze bowiem doprowadzi¢ do drastycznego
zmniejszenia skutecznos¢ tejze opcji. Indeksowanie moze odbywac sie zardwno z duplikatami
wartosci (dane pole moze wielokrotnie zawieraC tg samg warto$¢) badz bez duplikatow
(przyktadowo jezeli w jednym miejscu dodamy warto$¢ 'mis' to, przy kolejnej probie dodania takiej
wartosci nastepnym rekordzie, wywota btad)

- Kompresja Unicode — wlaczenie tej opcji pozwala na lepsze wykorzystanie miejsca w bazie
danych. Moze jednak, w przypadku przechowywania znaczniej ilosci danych tekstowych, nieco
spowolni¢ mechanizm wyszukiwania danych

- Tryb IME — wlasciwos¢ ta ma zastosowanie tylko gdy majq by¢ dodawane stowa i zdania w
jezyku japonskim badz koreanskim dla baz nieprzystosowanych wymienione jezyki (np.
europejskie).

- Tryb zdania edytora IME — okre$la typ zdania jaki mozna wprowadzan w wyzej opisanych
jezykach trybu IME. W naszym przypadku nie ma to znaczenia.

- Wyréwnanie tekstu — mozemy wybrac w jakis$ sposob Access bedzie wySwietlal wprowadzony
tekst. Domyslnie panuja zasady ogdlne (systemowe). Mozna jednak wymusi¢ wyréwnanie do
lewej,prawej, na srodek badZz rownomierne roztozenie.

Opcje charakterystyczne dla typu Liczba:
- Miejsca dziesietne — pozwala wybrac, ile miejsc po przecinku bedzie mogta zajac¢ liczba
utamkowa (rzeczywista). Domyslnie warto$¢ ta wynosi 2

Opcje charakterystyczne dla typu Autonumerowanie:

- Nowe wartosci — mozna ustawic¢ jedng z dwaéch opcji: przyrostowo — wartosci bedq zmieniane co
okreslona (o jeden) wartosc oraz losowo — nowe wartosci beda dobierane przypadkowo. W obu
wypadkach wartosci beda UNIKATOWE czyli nie bedg mogly powtérzyc¢ sie w dwoch roznych
wierszach danych!



Opcje charakterystyczne dla typu Data/Godzina:
- Pokaz sektor dat — projektant moze zdecydowac, czy wyswietli¢ podreczny kalendarz dla dat.

Identyfikatc ~ | Cena MNetto - |Cena brutto - Poled -~ test - data -

1 14 2015-1p-2p [

Opcje charakterystyczne dla typu Waluta:

- Format — dodane sa dwie opcje formatowania: Walutowy — reprezentujacy walute z ustawien
regionalnych systemu oraz, ze wzgledu na zakup oprogramowania, Euro — podajace zapisana
walute jako Euro. Niestety, w przeciwienstwie do np. programu Excel Access NIE POZWALA na
sformatowanie inne waluty niz regionalna/systemowa. Mozliwe obejScia tego problemu zostana
zaprezentowane w nastepnych materiatach.

Opcje charakterystyczne dla typu Hipertacze:
- Tylko dolacz — ustawienie tej opcji powoduje, Ze pole to zacznie zbiera¢ informacje o historii
prowadzania (bedzie mozliwos¢ przelaczania sie pomiedzy wczeSniejszymi wartoSciami)

Opcje charakterystyczne dla typu Obliczeniowy:
- Wyrazenie — przechowuje aktualnie ustawione wyrazenie

INFORMACJA: We wlasciwosciach pola jest jeszcze jedna zakladka — Odnosnik. Nie posiada ona
przewaznie zadnych opcji. Jednak dla niektorych pol (przyktadowo krotki tekst, Tak/Nie) pojawia
sie taka oto wlasciwosc:
Ogdlne | Odnoinik
Typ kontrolki Pole tekstowe

Pole listy
Pole kombi

Pozwala ona na zmiane domysSlnego wprowadzania danych dla wskazanego pola np. jako lista
(zapamietywanie historii) lub jako pole kombi. Pole lista/kombi zmienia natomiast wyglad tejze
zakladki na nastepujacy:

Ogdlne | Cdnoinik

Typ kontrolki Fole kombi

Typ Zrodta wierszy Tabela/Kwerenda

Zrado wierszy | |
Kolumna powiazana 1

Liczba kolumn 1

Magtdéwki kolumn Mie

Szerokoic kolumn

Liczba wierszy listy 16

szerokosd listy Automatyczna

Cgranicz do listy Mie

Zezwalaj na wiele wartoé Mie

Zezwalaj na edygje listy w| MNie

Farmularz edycji element

Pokaz tylko wartosci Zrod Mie
- Typ Zrédla wierszy — pozwala wybrac¢ skad maja by¢ pobierane wartosci pola; domyslnie to inna
tabela’kwerenda jednak mozna tez wartosci wprowadzic recznie (wybrac lista wartosci) badz
wyswietlic liste dostepnych pol w tabeli
- Zrédto wierszy — wskazanie na tabele/kwerende zrédta danych do listy; jezeli wybrali$my liste
wartosci to warto$ci wprowadzamy wedle schematu: pierwsza warto$¢;druga warto$¢;trzecia
wartosc;... (wartosci oddzielane sg Srednikami)
- Kolumna powigzania — ktéra kolumna z tabeli/kwerendy ma wigzac dane do listy (numer badz
nazwa ujeta w nawiasy [])
- Liczba kolumn — z ilu kolumn bedq dodawane wartoSci



- Naglowki kolumn — mozna okres$li¢ czy na liScie majq wyswietlac sie informacje o
nagléwkach/opisach kolumn z tabel powigzania czy tez majg zosta¢ pominiete (domyslnie)

- Szerokos$¢ kolumn — mozna okres$li¢ domys$lng (stata) szerokos¢ kolumn (podang w jednostkach
miary, np. 2 cm)

- Liczba wierszy listy — domysSlnie 16; okresla ile wierszy jednorazowo wyswietli sie na liscie (pzy
wiekszej liczbie wartosci trzeba przewijac)

- Szerokosc listy — domyslnie dostosowuje sie sama (kompromis pomiedzy szerokoscig pola a
wartosci). Mozna podac pozadang wartos¢ (w jednostkach miary)

- Ogranicz do listy — jezeli lista zostanie ograniczona, uzytkownik nie bedzie mogt wpisa¢
wiasnych, nowych wartosSci

- Zezwalaj na wiele warto$ci — jezeli zaznaczymy 'tak;, uzytkownik bedzie mogt wybrac kilka
wartosci (z klawiszem CTRL/SHIFT)

- Zezwalaj na edycje listy warto$ci — jezeli zostanie wybrane 'tak’ to uzytkownik bedzie mogt
usuwac/dodawac nowe wartosci do listy

- Formularz edycji elementéw listy — formularz, ktory przypiszemy do edycji listy (jezeli
zezwolimy na samg edycje)

- Pokaz tylko wartos$ci Zrodla wierszy — jezeli zaznaczone, dane do listy beda pobierane wylaczenie
ze wskazanego Zrodta nawet w wypadku gdy uzytkownik wprowadzi wiasne

6. Podsumowanie

Zaprezentowany powyzej materiat szczegotowo opisuje wszystkie opcje dotyczace tworzenia baz
danych oraz tabel w programie Microsoft Access. Po jego lekturze nikt nie powinien mie¢
wiekszych probleméw z utworzeniem prostej, podstawowej bazy danych. Ze wzgledu na zbyt duza
objeto$¢ nie zostalo tutaj opisane tworzenie pozostatych obiektow bazy danych. Tworzenie
kwerend, relacji czy raportow zostanie omowione w nastepnym materiale.
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